PROSEDUR PERMOHONAN CETAK SURAT TERDAFTAR DTSEN

PELAKSANAAN Mutu Baku
NO Aktivitas
Pemohon Bagian Pelayanan |Kepala Dinas Sosial Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1. Permohonan s .
s ; Mulai Mengisi Buku Pemohon Mengisi Data Diri Sesuai .. |Data Diri Telah Terisi
1 Pemohon Mengisi Buku Tamu Dinas Tamu Dinas KTP 10 Menit Sesuai KTP
2. Penyerahan
Berkas Ke Petugas
Mengonor Barkas)
Pemohon Menyerahkan Berkas /
2 Pomation Menjerafa Berkas Ks Fohugas Syarat dan Petugas Mengecek 10 Menit  [{Data Valid
Pelayanan.
Non Formal / Tidak Sesul Syarat
Ngrmal / Sesul
Petugas Mencetakan Surat Terdaftar DTSEN dari y . |Surat Telah Tercetak
3 Aplikasi SIKS-NG. 5 Potugan Petugas Mencetak Surat DTSEN 10 Menit Sesui Permintaan
Terdaftar DTSEN
dari Aplikasi
SIKS-NG _—1
Petugas Memintakan Tanda Tanggan Ke Kepala 3 Petuges. Surat Terdaftar DTSEN Telah Surat Terdaftar DTSEN
4 Dinag 9 [ {Tends Tangen K diajukan Tanda Tangan Ke Kepala |1-2Hari |Telah Ter-tanda Tangan
Svja'-l Dinas Ke Kepala Dinas
T:zeﬁ:m’:i“;:& Petugas Menyerahkan Surat
g | CemmeNenyeisian oot acair i EN g el S s | |Terdaftar DTSEN Teleh Ter-tanda |1 -2 Hari |Laporan
sudah di Tanda Tangani Kepala Dinas ke Pemohon
Tangan Ke pada Pemohon
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